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Inexpensive	
  Method	
  to	
  Manage	
  Your	
  Inventory	
  

You	
  could	
  use	
  a	
  fully	
  	
  

Integrated	
  	
  
System	
  
Like	
  Axxyr	
  

Stand	
  alone	
  
Systems	
  for	
  
inventory	
  

Excel	
  
Spreadsheet	
  

Pen	
  and	
  
Paper	
  



Do	
  It	
  With	
  Excel	
  

F	
  
• Open	
  Blank	
  Excel	
  

A	
  
• On	
  first	
  tab	
  create	
  columns	
  for	
  inventory	
  

S	
  
• On	
  second	
  tab	
  create	
  list	
  of	
  items	
  and	
  suppliers	
  

T	
  
• Link	
  the	
  two	
  sheets	
  

Here	
  is	
  How	
  Fast	
  



Now	
  for	
  the	
  Screenshots	
  

Note	
  that	
  we	
  
assume	
  some	
  
familiarity	
  with	
  Excel	
  
for	
  this	
  explanaKon.	
  

Steps	
  1	
  to	
  9	
  



Screenshots:	
  1	
  

Type	
  in	
  the	
  headings	
  
that	
  you	
  would	
  like	
  
to	
  use	
  for	
  tracking	
  
inventory.	
  	
  
Change	
  the	
  name	
  of	
  
sheet	
  1	
  to	
  a	
  name	
  
you	
  would	
  like	
  such	
  
as	
  “Inventory”	
  

First	
  open	
  a	
  blank	
  Excel	
  spreadsheet	
  



Screenshots:	
  2	
  

We	
  chose	
  to	
  call	
  this	
  
tab	
  “Frame”	
  but	
  you	
  
can	
  call	
  it	
  anything	
  

Next	
  click	
  on	
  the	
  “+”	
  sign	
  at	
  the	
  bo@om	
  and	
  rename	
  the	
  second	
  
page	
  



Screenshots:	
  3	
  

This	
  is	
  a	
  blank	
  sheet	
  
and	
  we	
  will	
  crate	
  
values.	
  In	
  this	
  case	
  
we	
  are	
  creaKng	
  the	
  
frame,	
  code,	
  cost	
  
and	
  supplier	
  and	
  
filling	
  in	
  some	
  
informaKon.	
  	
  

Click	
  the	
  new	
  tab	
  “Frame”	
  and	
  open	
  



Screenshots:	
  4	
  

Go	
  to	
  the	
  first	
  sheet	
  
“Inventory”	
  and	
  
select	
  data	
  tab	
  on	
  
top	
  	
  

Now	
  to	
  link	
  the	
  two	
  sheets	
  



Screenshots:	
  5	
  

Next	
  select	
  the	
  cells	
  
under	
  the	
  column	
  
“frame”	
  in	
  this	
  case	
  
it	
  is	
  B2:B29	
  

On	
  the	
  Same	
  sheet	
  “Inventory”	
  

B2:B29	
  



Screenshots:	
  6	
  

Click	
  on	
  “Validate”	
  
and	
  choose	
  
“validate	
  data”	
  
The	
  pop	
  up	
  box	
  
appears….	
  

On	
  the	
  Same	
  sheet	
  “Inventory”	
  

Validate	
  



Screenshots:	
  7	
  

The	
  cursor	
  
will	
  then	
  
automaKcally	
  
go	
  to	
  the	
  next	
  
box	
  “source”	
  

In	
  the	
  popup	
  box	
  select	
  “list”	
  

1.	
  Choose	
  list	
  
opKon	
  



Screenshots:	
  8	
  

Click	
  on	
  Tab	
  2:	
  
“Frame”	
  and	
  
highlight	
  cells	
  
under	
  “frame”	
  	
  
Column	
  A2:A27	
  
on	
  our	
  sheet.	
  	
  
The	
  values	
  will	
  
automaKcally	
  fill	
  
out	
  in	
  the	
  
“source”	
  box	
  
Click	
  OK.	
  	
  
The	
  first	
  page	
  
“Inventory”	
  is	
  
now	
  back.	
  

Almost	
  done….	
  



Screenshots:	
  9	
  

The	
  rows	
  
under	
  frame	
  
is	
  now	
  
forma_ed	
  to	
  
pick	
  from	
  a	
  
list	
  

Ok	
  Finished!	
  



Repeat	
  

Do	
  steps	
  5	
  to	
  8	
  
for	
  each	
  column	
  
in	
  sheet	
  1	
  
“Inventory”	
  

Link	
  each	
  column	
  
in	
  sheet	
  1	
  	
  with	
  
the	
  relevant	
  
column	
  in	
  sheet	
  
2	
  “Form”	
  

Keep	
  you	
  
inventory	
  
updated	
  
manually	
  when	
  
items	
  are	
  sold.	
  	
  

Follow	
  steps	
  	
  5	
  to	
  8	
  



When	
  Inventory	
  is	
  too	
  large	
  

– Using	
  Excel	
  in	
  this	
  manner	
  is	
  great	
  for	
  starKng	
  
out	
  and	
  budget	
  is	
  Kght.	
  

– Once	
  you	
  are	
  ready	
  for	
  a	
  system	
  that	
  frees	
  up	
  
your	
  Kme	
  and	
  handles	
  inventory,	
  billing,	
  
dispensing,	
  appointments	
  and	
  more	
  
seamlessly	
  then	
  email	
  Axxyr	
  	
  or	
  call	
  us	
  at	
  	
  	
  	
  	
  
416	
  855	
  6888.	
  

– Let	
  us	
  help	
  you	
  get	
  organized	
  

	
  for	
  the	
  Future	
  



For	
  More	
  InformaKon	
  

•  Carolyn	
  	
  
•  Axxyr	
  Medical	
  Systems	
  Inc.	
  
•  www.axxyr.com	
  	
  
•  sales@axxyr.com.	
  	
  

103	
  Jones	
  St.	
  	
  
Suite	
  201	
  

Oakville	
  Ontario	
  


